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Nationella prov
Varje år skall grundskolan rapporter in resultat inom ämnena Svenska, Matematik, Engelska,
SO och NO till SCB.

Adela ger er möjlighet att registrera dessa prov på två olika sätt.

1. I Adelanet under fliken Betyg/ÄP.

2. I huvudsystemet Adela Grundskola under huvudflik Elev.

När ni är klara med registreringen av elevernas provresultat kan ni i Adela skapa filen som ni
sedan laddar upp på SCBs hemsida.

Kontrollera grunddata
För att undvika onödiga felmeddelanden är det bra att kontrollera grunddata i Adela innan ni
skapar filerna till SCB.

Kontrollera skolkod för grundskola
Gå till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter

Skolkoden består av nio siffror. De fyra första siffrorna är kommunkod, de fem efterföljande är
skolans kod.
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I fältet "SCB-skolkod" skriver du endast in skolkodens sista fem siffror.

Kommunkoden (de fyra första siffrorna), hämtas med automatik från Adelas databas utifrån det
val som ni gjort i rullistan förKommun.

Välj er kommun ur listan.

Betygsätta nationella prov i Adelanet
Gå till fliken Betyg/ÄP

Välj vilken grupp ni vill arbeta med i rullistan "Grupp". Välj därefter rätt betygsgrupp genom
att markera den med en blå prick framför, i detta fall ”Nationella prov”.

I vyn får du nu tillgång till de olika delarna av till exempel Nationella prov matematik årskurs 9.

Fyll i de olika fälten, tryck Spara

Det är först när ni registrerat att en elev har gjort alla delprov som ni kan sätta ett provbetyg på
eleven i rullistan ”Provbetyg”. Om eleven inte gjort alla delprov står det Eleven har ej deltagit
i delprovet/samtlig delprov.

Genom att trycka på Spara så finns nu resultaten i Adela.



- 5 -

Betygsätta nationella prov i Adela
Logga in i Adela.

Välj huvudflik Elev, detaljflik Personuppgifter.

Högerklicka på den grå bakgrunden och välj Nationella prov.

Fönstret ”Nationella prov” öppnas.

Välj ämnesprov för rätt årskurs i rullistan.

Välj vilket ämne ni vill arbeta med genom att klicka på aktuell flik Svenska, Matematik,
Engelska, SO-ämne eller NO-Ämne.

Beroende på ämne samt årskurs så ändrar sig fälten du skall fylla i.

När ni är klara, tryck Spara
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Skapa fil för nationella prov
Ni kan skapa filer för era nationella prov i huvudsystemet Adela samt i SCB-modulen.
Fördelen mad att skapa filen i SCB-modulen är att ni då kan välja alla skolor på en och samma
gång i motsatts till att skapa filen i Adela där ni måste välja en skola i taget.

Skapa fil för nationella prov i Adela
Väljer ni att skapa filen i Adela gå till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

När lärare eller administratör har registrerat alla elevers provresultat i Adelanet eller direkt i
Adela går du till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter. Högerklicka på den grå
bakgrunden och välj Exportera nationella Prov till SCB.

Fönstret ”Skapa fil för nationella prov till SCB” öppnas.
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Markera om er skola är Kommunal eller Fristående.

Välj i rullistan ”Skola” vilken grundskola i organisationen ni vill skapa en fil för.

Välj i rullistan ”Läsår” vilket läsår ni vill skapa en fil för.

Välj i rullistan ”Årskurs” vilken årskurs ni vill skapa en fil för.

Beroende på vilken årskurs ni väljer skapas en fil med rätt ämnen.

Välj var filerna ska sparas genom att klicka på den gula mappen. 

Fönstret ”Välj sökväg” öppnas.
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Tryck på pilen, i rutan högst upp för att visa en rullista.

Välj "tsclient" och leta er fram till den plats där ni vill spara filen.

Ni behöver inte döpa om filen, tryck Save.

När ni har gjort era val, tryck Starta.

Ni kan följa skapandet av filen i fältet för ”Status”.

Filerna är nu sparade på den plats ni angivit.

Ni behöver själv logga in på SCB och ladda upp filerna

Skapa fil för nationella prov i SCB-modulen
Väljer ni att skapa filen i SCB-modulen öppnar ni denna modul.

Välj Nationella prov i menyraden och sedan Grundskola.

Fönstret ”Skapa fil för nationella prov till SCB” öppnas.

Markera om er skola är kommunal eller fristående.
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Välj i rullistan ”Skola” vilken grundskola i organisationen ni vill skapa en fil för.

Välj i rullistan ”Läsår” vilket läsår ni vill skapa en fil för.

Välj i rullistan ”Årskurs” vilken årskurs ni vill skapa en fil för.

Beroende på vilken årskurs ni väljer skapas en fil med rätt ämnen.

Välj var filerna ska sparas genom att klicka på den gula mappen. 

Fönstret ”Välj sökväg” öppnas.

Tryck på pilen, i rutan högst upp för att visa en rullista.

Välj "tsclient" och leta er fram till den plats där ni vill spara filen.

Ni behöver inte döpa om filen, tryck Save.

När ni har gjort era val, tryck Starta.

Ni kan följa skapandet av filen i fältet för ”Status”.

Filerna är nu sparade på den plats ni angivit.

Ni behöver själv logga in på SCB och ladda upp filerna
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